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PLANO DE ORGANIZAÇÃO 
 
 
 
 

 
 
 

    

O  O  O  O  MMMMeueueueu        CCCCasamentoasamentoasamentoasamento    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apenas em torno de uma mulher que ama se pode formar uma família.  

Friedrich Schlegel 
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Aproveite os quadradinhos apresentados nesta e nas folhas seguintes para colocar um visto nas tarefas já resolvidas. 
 

Preparativos 
 
 

1 ano antes 
 
 
 Determinar qual vai ser o estilo do casamento: formal, informal, com muitos convidados ou poucos  
 Em que data se vai realizar a cerimónia. 
 Estabelecer um orçamento. 
 Se preferir, contratar um organizador de casamentos. 
 Fazer lista de convidados e reunir os respectivos contactos. 
 Confirmar o local da quinta ou restaurante. 
 Confirmar a igreja. 
 Marcar o registo. 
 Confirmar o catering. 
 Confirmar músicos. 
 Confirmar fotógrafos: sugerimos www.reticenciasproducoes.com  
 Confirmar animação. 
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Até 5 meses antes 
 

 
 Abrir o processo de casamento na Conservatória do Registo Civil da sua àrea de residência. São necessários: certidões 

de nascimento e bilhetes de identidade actualizados. 
 Confirmar, se for caso, o meio de transporte para o dia do casamento. 
 Imprimir convites, marcadores de mesa, ementas, missais e cartões de agradecimento. 
 Comprar livro de honra. 
 Comprar as alianças. 
 Comprar o fato do noivo. 
 Encomendar o vestido e os acessórios. 
 Comprar roupa dos meninos das alianças. 
 Comprar meias e lingerie que o vestido de noiva exige. 
 Confirmar a dormida para o dia de casamento, se necessário. 
 Confirmar dormidas para os convidados que vêm de fora, se for o caso. 
 Encomendar o bolo de noiva. 
 Confirmar florista. 
 Comprar lembranças para oferecer aos convidados. 
 Inscrever-se num curso de dança. 
 Prova de maquilhagem e cabelo. 
 Planear a Lua-de-Mel. 
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2 meses antes 
 

 
 Acertar pormenores da ementa com a empresa de catering e disposição dos convidados nas mesas. 
 Seleccionar leituras para a cerimónia. 
 Confirmar maquilhagem e o cabelo. 
 Entregar convites. 
 Encomendar o bouquet da noiva. 
 

 
2 semanas antes 

 
 
 Fazer as provas do vestido. 
 Em casa, andar com os sapatos que vai usar para se moldarem aos pés e não a magoarem no dia de casamento. 
 Informar as diversas entidades que vai mudar de residência, se for o caso. 
 Designar alguém para ficar responsável por sua casa enquanto estiver fora. 
 Confirmar a Lua-de-Mel. 
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1 semana antes 
 
 
 Pormenores como as boutonnières (flores de lapela) para o noivo e padrinho. 
 Levantar o vestido da noiva. 
 Depilação dos noivos. 
 Ensaiar a cerimónia. 
 Fazer uma massagem de relaxamento. 
 Certificar se todos os serviços confirmados estão preparados para o dia da cerimónia. 
 
 

1 dia antes 
 
 
 Confirmar o transporte dos arranjos de flores para a cerimónia e recepção. 
 Fazer manicura e pedicura. 
 Preparar os pagamentos a efectuar. 
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Dia do Casamento 
 
 

Relaxar e aproveitar ao máximo cada minuto. Este será o dia para recordar. O dia do meu casamento… 
 
 

Data do Casamento                                                             Tema 
 
_ _  de ___________________ de 20 _ _ .                                                      _____________________________________________________ 
 
 

Igreja 
 
Igreja de: ______________________________________________________________________________________________________________                 
 
Morada: _______________________________________________________________________________________________________________ 
 
Hora da Cerimónia: _____________________________________________________________________________________________________ 
 
 

Boda 
 
Quinta / Restaurante: ___________________________________________________________________________________________________ 
 
Morada: ________________________________________________________________________________________________________________ 
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Orçamento 
 
 
O planeamento do orçamento vai ajudar a equilibrar o mesmo. Vai poder pagar mais por um serviço e menos noutro. No 
final some todos os sub-totais para se certificar se o valor final se aproxima daquele montante que pretendia gastar 
inicialmente. 
 
 

Vestido e Companhia                                  Cerimónia e Recepção 
€ Vestido de noiva  € Fato de noivo  € Restaurante 
€ Roupa interior € Roupa interior € Quinta 
€ Sapatos € Gravata € Catering 
€ Liga € Relógio € Bolo 
€ Meias € Botões de punho € Aluguer de material 
€ Véu € Meias € Transporte dos noivos 
€ Tiara € Sapatos € Transporte dos conv. 
€ Travessões € Alianças de casamento € Oficial da cerimónia 
€ Cabelo € Acessórios € Licença de casamento 
€ Maquilhagem €  €  
€ Jóias €  €  
€  €  €  
€  €  €  

€ Sub Total € Sub Total € Sub Total 
 
Uma aliança é frequentemente usada no dedo anelar da mão esquerda porque é o dedo onde passa uma veia que vai 
directa ao coração. 
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Papelaria                                                           Presentes e Extras                                            Audiovisual 
€ Convites  € Meninos das alianças  € Vídeo 
€ Marcadores de mesa € Cesto para as flores € Fotografia 
€ Ementas € Almofada p/ as alianças € Pack 
€ Livro de honra € Lembranças convidados € Impressões 
€ Missais €  €  
€ Cartões de 

agradecimento 
€  €  

€ Acessórios €  €  
€  €  €  
€  €  €  
€  €  €  
€ Sub Total € Sub Total € Sub Total 

 
 
 
 

Notas: 
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Flores                                                                  Música                                 Animação                            
€ Arranjos para a igreja  € Música p/ igreja  € Palhaços 
€ Bouquet da noiva € Música p/ copo d´água € Animação de rua 
€ Bouquet p/ oferta à Nª Sª € Música p/ baile € Dança do ventre 
€ Decoração Quinta/ Rest. € DJ € Baby sitter 
€  €  €  
€  €  €  
€  €  €  

€ Sub Total € Sub Total € Sub Total 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

Soma de todos os Sub-totais                                _ _ _ . _ _ _ € _ _  Total 

Sub Total Vestido e Companhia         _ _ _ . _ _ _ € _ _ 

Sub Total Vestido e Companhia         _ _ _ . _ _ _ € _ _ 
Sub Total Cerimónia e Recepção      _ _ _ . _ _ _ € _ _ 

Sub Total Papelaria                              _ _ _ . _ _ _ € _ _ 

Sub Total Presentes e Extras                _ _ _ . _ _ _ € _ _ 
Sub Total Audiovisual                          _ _ _ . _ _ _ € _ _ 
        Sub Total Flores                                     _ _ _ . _ _ _ € _ _ 

Sub Total Música                                  _ _ _ . _ _ _ € _ _ 
Sub Total Animação                            _ _ _ . _ _ _ € _ _ 
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Serviços Confirmados 
 
 

Após confirmação dos serviços que vão de encontro às suas expectativas, preencha os quadros seguintes. 
 
 
Vestido e Companhia                                                                                                                 
Empresa:  Empresa:  Empresa:  
Responsável: Responsável: Responsável:  
Morada: Morada: Morada:  
   
Contactos: Contactos: Contactos:  
Site: www. Site: www. Site: www. 

 
 
Cerimónia e Recepção                                                                                                             Maquilhagem - Sugerimos: 
Empresa:  Empresa:  Empresa: Liliana Moreira 
Responsável: Responsável: Responsável: Liliana Moreira 
Morada: Morada: Morada: Rua Eng. Duarte Pacheco nº30 
  Valbom 4420-440 Gondomar 
Contactos: Contactos: Contactos: 932091757 
Site: www. Site: www. Site: www.lilianamoreira.blogspot.com 
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Serviços Confirmados 
 
Audiovisual - Sugerimos: 
Empresa: Reticências Produções  Empresa:  Empresa: 
Responsável: Sílvio Pinto Responsável: Responsável: 
Morada: Rua das Areias nr. 875 Morada: Morada: 
4435 – 112 Rio Tinto   
Contactos: 935300088 / 224889984 Contactos Contactos 
Site: www.reticenciasproducoes.com Site: www. Site: www. 
 
Presentes e Extras 
Empresa:  Empresa:  Empresa: 
Responsável: Responsável: Responsável: 
Morada: Morada: Morada: 
   
Contactos: Contactos Contactos 
Site: www. Site: www. Site: www. 
 
Flores 
Empresa:   Empresa:  Empresa: 
Responsável:  Responsável: Responsável: 
Morada: Morada: Morada: 
   
Contactos:  Contactos Contactos 
Site: www. Site: www. Site: www. 
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Serviços Confirmados 
 
 
Música 
Empresa:   Empresa:  Empresa: 
Responsável:  Responsável: Responsável: 
Morada: Morada: Morada: 
   
Contactos:  Contactos Contactos 
Site: www. Site: www. Site: www. 
 
 
Animação - Sugerimos: 
Empresa: Marlalili  Empresa:  Empresa: 
Responsável: Marlene Pereira Responsável: Responsável: 
Morada:  Morada: Morada: 
   
Contactos: 936206957 / 932091757  Contactos Contactos 
   
Site: www.marlalili.blogspot.com Site: www. Site: www. 

 
Notas: 
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Música 
 
 
A música deverá ser um elemento presente e constante na sua cerimónia, deste modo, se planear as suas músicas 
antecipadamente, este dia será de certo perfeito. Após o preenchimento destas folhas, imprima e entregue à pessoa 
competente (Dj, banda, coro, etc). 
 
 

IGREJA CANÇÃO INTÉRPRETE HORA DE INÍCIO 
Entrada do noivo    
Entrada da noiva    

Durante a cerimónia    
Durante a cerimónia    
Durante a cerimónia    

Saída dos noivos    
 
 
 
Notas: 
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CERIMÓNIA CANÇÃO INTÉRPRETE HORA DE INÍCIO 
Cocktail e recepção    

Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    

Durante a refeição    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    

Abertura baile 
noivos 

   

Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    

Corte do bolo    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    

Brindes    
Temas preferidos    
Temas preferidos    

Discursos    
Temas preferidos    
Temas preferidos    
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Lista de Casamento 
 

 
Para que todos os seus presentes sejam de acordo com os seus gostos, faça uma lista de casamento. 
 
 

Loja Morada Peça / Artigo / Código / Ref. Preço 
   

 
€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 

   
 

€ 
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Convidados 
 

 
Os convidados fazem parte integral do evento, mas é preciso elaborar uma lista de convidados e saber quem confirmou ou 
não a sua presença. 
 
Pode sempre imprimir duplicado das folhas que pretende mediante o número de convidados (Páginas seguintes). 
 
Através dos totais (homens, mulheres e crianças), poderá saber com precisão quantas lembranças terá de oferecer, se for o 
caso. 
 
 

Nr. Convidados da Noiva:  Nr. Convidados do Noivo:  Nr. Total 
Homens: Homens: Total de Convidados Homens:  

 
Mulheres: Mulheres: Total de Convidados Mulheres:  

 
Crianças: Crianças: Total de Convidados Crianças:  

 

Total:   Total:   Total de Convidados:  
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Convidados da Noiva 
 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 
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Convidados do Noivo 
 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 

 
Nome:   Nome:   Nome: 
Contactos: Contactos: Contactos: 
Prenda: Prenda: Prenda: 
Confirmação:  Confirmação:  Confirmação: 
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Distribuição dos Convidados pelas Mesas 

 
 

Após o preenchimento destas folhas, imprima e entregue ao responsável de Catering. 
 
 

Mesa Nr. 1  Mesa Nr. 2  Mesa Nr. 3  Mesa Nr. 4  Mesa Nr. 5 
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Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.  
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.  
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Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.  
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.   Mesa Nr.  
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Favoritos 
 

 
Esta àrea encontra-se preparada para que possa adicionar os seus contactos favoritos das várias empresas que lhe 
suscitaram interesse. 
 

Planeamento  Convites   Animação 
   
   
   

 

Audiovisual  Lembranças  Lua-de-Mel 
   
www.reticenciasproducoes.com   
   

 

Casamentos  Vestidos  Fatos 
   
   
   

 

Quintas  Jóias  Outros 
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Bodas de Casamento 
 
 
Apenas por curiosidade, poderá saber a que se referem as várias bodas. Aproveite e festeje sempre que possível. 
 
 
 

1 ano Bodas de Papel 

5 anos Bodas de Madeira  
10 anos Bodas de Estanho 

12 anos Bodas de Cabedal 

15 anos Bodas de Cristal 
20 anos Bodas de Porcelana 

25 anos Bodas de Prata 

30 anos Bodas de Marfim 
40 anos Bodas de Lã 

45 anos Bodas de Seda 
50 anos Bodas de Ouro 
60 anos Bodas de Diamante 

 
 
 
 
 
 
 

Adágios 
 
Muitas noivas respeitam o 
tradicional adágio, para dar sorte, 
de levar: 
 
-Uma coisa antiga; 
-Uma coisa nova; 
-Uma coisa emprestada; 
-Uma coisa azul. 
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Pedras Preciosas para o Anel de Noivado 
 
 
Diamonds are forever… 
 
 

Mês de Nascimento Pedra Cor Significado 
Janeiro Granada Cor-de-vinho Constância 

Fevereiro Ametista Lilás Sinceridade 
Março Água-marinha Azul-claro Coragem 

Abril Diamante Transparente Pureza 
Maio Esmeralda Verde Êxito 

Junho Pérola Pérola Saúde 
Julho Rubi Vermelho Amor 

Agosto Peridoto Verde-alface Felicidade 
Setembro Safira Azul Sabedoria 
Outubro Opala Branco-leitoso Esperança 

Novembro Topázio Laranja Fidelidade 
Dezembro Turquesa Turquesa opaco Harmonia 

 
 
 
 
 
A noiva deverá usar o anel de noivado no dedo anelar da mão esquerda assumindo assim um pré-compromisso de casamento. 
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Notas: 
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 “RETICÊNCIAS PRODUÇÕES” espera que o vosso sonho se tenha tornado realidade, e que este pequeno dossier vos tenha 

ajudado a organizar o vosso casamento. 

 
 
 

 

“RETICÊNCIAS PRODUÇÕES” prime por uma equipa dinâmica, competente, experiente, profissional e muito inovadora. 

A todos aqueles que acreditam, um muitíssimo obrigado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sílvio Pinto WWW.reticenciasproducoes.com  E-mail: Reticenciasproducoes@hotmail.com 
Morada: Rua das Areias 875 Rio Tinto 4435 -112 Gondomar  TLM: 93 5300088  TLF: 22 4889984 

 
 

Design by: Marlene Pereira 


